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1. OBIIUE ITOJOXEHUSA

1.1Ilonoxenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBUU ¢ DenepalbHbIM  3aKOHOM
Poccuiickoit denepannu ot 29.12.2012 No 273-d3 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoi
deneparuny», npukazoM MuHucTepcTBa oOpa3oBaHus U Hayku Poccutickoit denepanm
ot 18.04.2013 Ne 292 «OO6 ytBepxkaenun llopsaka opraHu3aldd U OCYIIECTBIICHHS
0o0pa30oBaTeNbHON NIEATEIbHOCTH IO OCHOBHBIM  IMporpaMMamM Mpo¢eCcCHOHAIBHOIO
oOyueHus», npukazoM MuHucTepcTBa oOpa3oBaHus u Hayku Poccuiickoit deneparuun
or 01.06.2013 Ne 499 «O0 ytBepxknaenun llopsaka opraHu3alvd U OCYIIECTBIICHHS
0o0pa3oBaTeNbHOM  JIEATEIBHOCTH MO  JIOMOJHUTENBHBIM  MPOQPECCHOHATBHBIM
nporpaMmmMmamy, pukazoM MuHuctepcTBa oOpa3zoBanus u Hayku Poccuiickoit denepanuu
oT 29.08.2013 No 1008 «O6 ytBepxknenuu [lopsnka opraHu3alil U OCYLIECTBICHUS
oOpa3oBaTeIbHONM  ACATENBHOCTA IO  JOMOJHUTEIbHBIM  00IIe00pa3oBaTEIbHBIM
porpaMmmamy, nprukazoM MuHucrepcTBa 00pazoBanus U Hayku Poccuiickoit @enepannu
or 12.03.2015 Ne AK-608/06 «O HampaBJIeHMH METOJAMYECKUX PEKOMEHJIAIUKN 10
pa3paboTke, 3aM0THEHHIO, YUETy U XPAaHEHHUIO IOKYMEHTOB O KBAJM(DUKAIIUNY, TTPUKA30M
MunucrepctBa obpazoBanusi u Hayku Poccuiickoit ®@enepanuu ot 02.09.2013 NeAK-
1879/06 «O nokymeHTax o KBaqu(uKaium» (1anee — YueOHsiid LleHTp), MeToIn4ecKuMu
PEKOMEHIAIMAMU IO OpraHUu3alui, UHBIMA HOPMAaTUBHBIMU aKTaMHU.

1.2.Hacrosee [lonoxenue siBiseTcs JIOKaaIbHBIM HOPMAaTUBHBIM aKTOM Y4eOHOTO
[lenTpa, permaMeHTUpYeT TOpPAIOK pa3paOOTKH, 3alOJHEHMs, Y4YeTa, CIUCaHuS,
XpaHEHUs U BbIJIa4¥ JIOKYMEHTOB O KBaJM(uKauuu, o0 00ydeHuu, ux 1yOIuKaToB.

1.3.Hacrosee ITonoxxenue 00s13aTENBHO IS BEIIIOJTHEHU S BCEMH
00y4aroIMMUCH.

1.4 Hacrosmue IlpaBuiia, u3MEHEHUs W JAONOJHEHUS K HUM NYONMKYIOTCA Ha
oQUIMaTbHOM caiiTe B UHPOPMALIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIITMOHHON ceTu «IHTepHEeT».

JIoKkyMeHT 0 KBaIu(UKAIIUK MTOITBEPK/IACT:

1)noBbIllicHME ~ WJIW ~ NPHCBOCHWE  KBalM(UKALMKM MO  pe3yjbTraram
JOTIOJHUTEIBHOTO podecCuOHATEHOTO oOpa3oBaHuUs (moxaTBepkaaeTcs
YIOCTOBEPEHUEM O  TIOBBIMNIEHMH  KBaTUPUKAIMK  WIU  TpodecCuoHaTHLHOM
MEepPENnoArOTOBKE);

2)IpUCBOCHHE  paspsAlaa WM Kjacca, KaTeropud 1O  pe3yjbTaram
npodeccruonansHoro 00yueHus (TIOATBEPKIACTCS CBHUJAECTENLCTBOM O Tpodeccun
pabouero, JOKHOCTH CITY’KaIEro).

3)kBanudukanys, ykasdplBacMas B JIOKYMCHTE O KBaJU(UKALUM, JTacT €ro
o0JnafaTesnto mpaBo 3aHUMAThCS OMPENEIEHHON MPOPECCUOHAILHON JIEATETbHOCTHIO HIIN
BBITIOJIHATh KOHKPETHBIE TpPYyJOBble (GYHKIMHU, [JIs KOTOPHIX B YCTaHOBJIEHHOM
3aKoHOAaTeNbCTBOM Poccuiickoii ®denepanuu MOPSAKE OINpeaeSeHbl 00s3aTebHbIC
TpeOOBaHUS K HAIMYUIO KBaIM(UKAIMK TI0 pe3yJbTataM  JIONOJHUTEIBLHOIO
npodeCCUOHAIBHOTO 00pa3oBaHusl WKW MPOGEeCCHOHAIIBHOTO OOYyYEeHHUs, €CIIM HHOE
HE YCTaHOBJICHO 3aKOHOAaTeNbCTBOM Poccuiickon denepanum.

1.5.JInam, He NpoIIeAIUM UTOIOBOM aTTECTALlMK MJIM MOJYyYHBIIUM Ha UTOTOBOMI
aTTeCTallul HEYJIOBJIETBOPUTENbHBIE PE3YIbTaThl, a TaKXKe JIMIaM, OCBOUBIIMM 4YacThb
oOpa3zoBaTenbHON TmporpaMMbl u (WJIM) OTYUCIACHHBIM U3 YueOHoro IleHtpa,
OCYILECTBISIONIEH 00pa3oBaTeIbHYIO AESITENBbHOCTb, BBIIAETCS crpaBka 00 oOyueHUU
WM O mepuojae oOydeHus mo o0pasily, CAMOCTOSITEIbHO YCTaHABIMBAEMOMY Y YeOHBIM
LleHTpOM, OCYHIECTBISIONIMM 00Pa30BATENbHYO IEATEIILHOCTD (MIPHIIOKEHHE 1).
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1.6.JIumaMm C OrpaHUYEHHBIMH BO3MOXKHOCTSIMHM 370pPOBbsl (C pa3IM4YHBIMU
(¢opMaMu YMCTBEHHOM OTCTaJOCTH), HE HMMEIOIIMM OCHOBHOIO OOIIEro M CPEAHEro
obmero  oOpa3oBaHust W OOydaBIIMMCS IO  AJalTUPOBAaHHBIM  OCHOBHBIM
o01ieo0pa3oBaTebHbIM  IIPOrpaMMaM, BBIJIAETCS  CBUAETENBCTBO 00 0OyueHuu
no oOpa3ny M B TOpSAKE, KOTOpPBIE YCTAaHABIMBAIOTCSA (enepaibHbIM OpraHOM
UCIIOJITHUTENIbHOM BJIACTH, OCYIIECTBISIOUIMM (DYHKIMU 110 BBIPAOOTKE rOCYAApCTBEHHON
MOJIUTUKY U HOPMATUBHO-TIPABOBOMY PETYJIUPOBAHHIO B chepe 0Opa3oBaHMUs.

1.7.Y4eOnniii LlenTp BmpaBe BbLAABaTH JHUI[AM, OCBOMBIIUM O0Opa30oBaTENIbHBIC
pPOrpamMMbl, IO KOTOPBIM HE MPEAYyCMOTPEHO MPOBEAECHUE HWTOTOBOM AaTTECTAllUH,
JOKyMEHTBl 00 OOydeHHH 1o oOpa3ly M B IMOPSJAKE, KOTOPBIE YCTaHABIMBAOTCS
CaMOCTOSATEIBHO.

1.8.YueOnsrii LlenTp ncmons3yeT OJIaHKU JOKYMEHTOB, SIBJISIONTUXCS 3aIIAIICHHOM
noJMrpapuyeckoil NpoAyKIueH, NpeanpusaTUs-U3TOTOBUTEIS.

2. 3AITIOJIHEHHUE BJIAHKOB
JOKYMEHTOB O KBAJIM®PUKALINN

2.1.]Ins  3anonHeHWst OJAHKOB CBUAETEIBCTB U  NPUIOKEHUH K  HUM,
YyIIOCTOBEPEHUH, COCTaBISETCS CBOJHAs BEIOMOCTb, cojepxkaias (aMUIMM, HMEHa
U OTYECTBA (B CTPOrOM COOTBETCTBHM C MACIOPTHBHIMHU JaHHBIMH ), OLIEHKH BBIITYCKHUKOB
10 TUCITUIIIIUHAM (MOTYJISIM).

2.2Ilpu 3amonHeHnu OJAHKOB JOKYMEHTOB O KBalu(UKAlUKA HEOOXOIUMO
YKa3bIBaTh CIEIYIOIINE CBEACHUS:

-ourmanbHoe Ha3BaHUe YueOHoro l[eHTpa B MMEHHUTEIHLHOM MAaJieKe, COTJIACHO
yCTaBy:

-pEruCTPaLMOHHBIN HOMEP N0 KHUT€ PErUCTPallui JOKYMEHTOB;

-HaMEHOBaHWe ropojaa (HAaCEJIEHHOro MyHKTa), B KOTOPOM HaXOJIuTCs Y4eOHbIN
Lentp;

-JlaTa BbIJA4M JJOKYMEHTA;

-(pamunus, UMsI, OTYECTBO JIMIIA, 3aBEPIIMBILETO OOYyYEHHUE MUUIETCS MOJHOCTHIO
B UMEHUTEIBHOM I1a/IEKE€ B COOTBETCTBUU C 3aIMCHIO0 B NACHOPTE WM JOKYMEHTE, €ro
3aMEHSIOLLUM;

-HAMMEHOBAHUE MPOrPaMMBI;

-CpPOK OCBOEHHS IPOIPAMMBI;

- IepuoJ1 00yUYeHus;

-HOBBI BHUJlT MPO(PECCHOHATILHOM AESATENbHOCTH U (WJIM) HAaMMEHOBaHHE
MPUCBOCHHOW KBaJIU(PUKALIMU, TPOPECCUMU.

2.3.bnaHKk JOKyMEHTa MOAMNMUCHIBAETCS TMEPBBIM PYKOBOJIUTEIEM YUeOHOTO
[{eHnTpa, MOANKCH MPOCTABISIETCS YEPHUIAMH, TACTOW MM TYIIbIO YEPHOTO, CUHETO WM
¢uoneroBoro  1mBera. [lognucanme  JOKyMEHTOB  (PAKCUMMJIBHOW  MOIIHUCHIO
He pomyckaerca. Ha wmecrte, orBemeHHoOM s meyatu — «M.IL», craBuTCs medarhb
YuyeOnoro Llentpa.

2.4.3anonHenne U odopmiieHUE OJAHKOB CBUACTENBCTB M NMPUIIOKEHUH K HUM,
YIOCTOBEPEHUH, MPOU3BOJUTCS YIIOJTHOMOYEHHBIM JIULIOM.

2.5.bnank npunokeHus (MPY HAJUYHMK) 3aAIMOJHIETCS HAa yCMOTpeHHEe Y4ueOHOTO
[lenTpa W COIEPKUT CBEACHHS O HAUMEHOBAHMHM OOpA30BATEIbHON MPOTPAMMBI,
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HAaMMEHOBAaHUE TMPUCBOCHHON KBaM(pUKAUUKU (MIPU HAJUMYMM), CPOKE OOydeHMs, Jare
MOCTYIUICHUSI Ha 00y4YeHHe, 1aTe 00 OKOHYAaHUU O0yUCHHUS.

3anonHeHue 6JIaHKOB IOKYMEHTOB PYKOIUCHBIM CITIOCOOOM HE PEKOMEHTyeTCsl.

braHku TOKyMEHTOB 3alOJHSIOTCA MEYaTHBIM CIIOCOOOM C MOMOIIBIO MPUHTEPA,
mpudToM yepHoro uBeTta. YueOHbIM LleHTp MokeT pa3zpaboTarh MNpPOrpaMMHOE
oOecrieueHue, MpeaHa3HAYCHHOE [JIsi aBTOMAaTH3allud ydeTa U 3alloJIHeHHs OJaHKOB
JIOKyMEHTOB TIPU TTOMOIIIUA TPUHTEPOB.

3anonHeHne OJaHKOB JOKYMEHTOB MOXKET MPOU3BOAMUTHCA C MOMOUIBIO MOIYJIS
3allOJIHEHUS M y4eTa JOKYMEHTOB B Cilydae BbIOOpa Y4eOHbIM LleHTpoM HCTonbp30BaHUs
OJIaHKOB JTOKYMEHTOB O KBaJTU(UKALIMH, SIBISTFOIIMXCS 3alIUIIIEHHON OT MOIEIIOK.

2.6.J]lyOnmMKaThl BBIMAFOTCS JUIAM, YTPATUBIIMM JOKYMEHTHI, B3aMCH JTOKYMCHTA,
COJIEpKAIller0 OIIMOKH, OOHAapyKEHHbIE OOYYalOIIMMHCS MOCIE €ro MOJy4YeHHs, IpH
Hannunu B Y4ueOHOM [leHTpe BceX HEOOXOMMMBIX CBEACHUN O MPOXOXKICHUU TaHHBIMHU
JUIIAMH O0yYCHUS.

JyOnukatr Bbgaercss Ha (aMUIIUIO0, UMS, OTYECTBO, WJCHTUYHBIC TOJJTUHHUKY
nokymeHTa. JlyOnukar BeljaeTcs Ha OjaHKe, JEWCTBYIOIIEM HAa MOMEHT BBIJIayu
nyonukara. Ha nyOnukare ToKyMeHTa B 3arojOBOK Ha THUTYJE CIpaBa BBEPXY CTABUTCS
mtamn «JIYBJIMKAT.

3. HOPAAOK YUETA U BbIJAYU JTOKYMEHTOB
O KBAJIMPUKALIMHU, JOKYMEHTOB Ob ObYYEHUMU,
X AYBJINKATOB

3.1.J]ns1 ydera BpIgaYM JOKYMEHTOB O KBATH(DHUKAIIMKM BEIYTCSI KHUTH PErHCTPaIiy
BBIJJAaHHBIX JIOKYMEHTOB (Begomoctu) (mpuioxxkenue 1), (dbopmar A-4, opueHTanus -
anpLOOMHas).
B xHure ykaspiBaercs:
- ®UO;
- HOMep OJlaHKa IOKYMEHTa;
- laTa 1 HOMEp IIPUKa3a O 3a4HCIICHUY;
- 1aTa 1 HOMep IpuKa3a 00 OTYUCIICHUHY;
- HOMEp TIPOTOKOJIA WTOTOBOWM AaTTECTAlMOHHOM KoMmMuccMU (IO TMpUeMy
MPaKTUYECKON KBATM(PUKAIIMOHHON pabOThI);
- HOPSIAKOBBIN PErUCTPALIMOHHBIN HOMED;
- laTa BbIIauu;
- MOJITUCH JIMIIA, BBIJABIIETO JOKYMEHT.
3.2.Kuuru peructpanuu (BeIOMOCTH) MPOHYMEPOBBIBAIOTCS, MPOIIHYPOBBIBAECTCS
U CKperuisgercd mnedarbio YueOHoro lleHTpa ¢ yka3aHuMeM KOJMYeCTBa JUCTOB B HEM
Y XpaHUTCA KaK JOKYMEHT CTPOrOi OTUETHOCTH.
3.3.JIokyMeHT 0 KBaJM(UKAIMK BBIJACTCA JIMIY, 3aBEPIIMUBIIEMY OOydeHHE
M0 KOHKPETHOW 0Opa3oBaTelbHON MNpPOrpaMMe M YCIHEIIHO MPOIIECIIIEMY HTOTOBYIO
aTTECTALMIO0 HA OCHOBAHUH PEIIEHUS aTTECTAlMOHHOW KOMHUCCHH.
3.4.JlokyMeHTHI 0 KBanudUKaIWKU BhIAAIOTCA He mo3aHee 10 gHEl mocie m3maHus
MpHKa3a 0 MPUCBOCHUHU KBAJIM(UKALIUU.
3.5./Ins1 ywera BhIgauM AyOJUKAaTOB JOKYMEHTOB BEIETCS KHUTA PErHCTpaIiu
AyOIMKaTOB JOKYMEHTOB.
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3.6.B npwiio)KeHUM TPUBEICHBI MpUMEpPhl OGOPMIICHHS BbIAAYM JOKYMEHTOB
0 KBUTU(PUKAITUH.

3.7.Jlorryckaercs o(OpPMIICHHE BEAOMOCTH BBIJAa4YM JIOKYMEHTOB B Cllydae
IIPOBEICHUSI BBIC3HBIX 3aHATHH U 3aIOTHACTCS Ha KOKIYIO TPYIITY.

3.8.HeBocTpeOOBaHHBIE JIOKYMEHTHI O MpOodeCCHOHAIBHOW IEPEHOrOTOBKE,
CBUJICTEIBCTBO O Tpodeccmr pabouymx, JODKHOCTSH CIy)KaIlUX — CIyIIaTeNeH,
BKJIQJIBIBAIOT B KOHBEPT, KOTOPHIN MOAMIMBACTCS B JIMYHOE IS0 CITyIIATEIs.

3.9.J]In1 HEeBOCTPeOOBAHHBIX YJOCTOBEPEHHWH O TIOBBINICHUN KBATH(UKAINHA
bopMHUpYETCST OTIETHLHOE JIeTI0 HEBOCTPEOOBAHHBIX JOKYMEHTOB.

4. CIIMCAHUE JOKYMEHTOB, XPAHEHUE BJIAHKOB,
YHUYTOXEHUE NCIIOPYEHHbBIX BJIAHKOB

4.1.VicriopueHHbIE NpHU 3al0JHEHUN OJIAHKU JTOKYMEHTOB MOJIEXKAT YHHUTOXKECHHUIO.

4.2 .brnanky JOKYMEHTOB XpaHATCS B YueOHOM lleHTpe Kak JOKYMEHTBI CTPOTOM
OTYETHOCTH.

4.3.Cniucanyie JTOKyMEHTOB CTpPOrOW OTYETHOCTH IPOU3BOJIUTCS KOMHUCCHEH,
YTBEpXKJACHHOH MEepBbIM pyKoBoauTesneM YueOHoro Llentpa.

Pe3ynbrarel paboThl KOMUCCHH, T.€. aKT O CIIUCAHUU OJAHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH
YTBEPKIAIOTCS JIOKAJTbHBIM HOPMATUBHBIM akToM Y4ebHoro Llentpa.

4.4. Criucanue MpOUCXOJUT OJIUH pa3 B KBapTall:

-0 BBIJJaHHBIX JOKYMEHTax, NpU YCIOBUM HAJIUYUSI B BEJOMOCTH BBl
JOKYMEHTOB OTMETKH O MOJIYYEHUH IOKYMEHTA;

-00 MCMOPUYEHHBIX OJJaHKaX JTOKYMEHTOB, B KOTOPBIX YKa3bIBAlOTCSI HOMEpPA U CEpUU
HCIIOPYEHHBIX 0JaHKOB JOKYMEHTOB, KOJJUYECTBO U J1aTa UX YHUUTOKEHUS.

45K akty o crnucaHuM OJaHKOB CTPOrOM OTYETHOCTH MNPUKIAJIBIBAIOTCS KOMHUU
BEJIOMOCTEM BBIIaYM JOKYMEHTOB M aKThl 00 YHUYTOXXEHUU JTOKYMEHTOB CTpPOTrOU
OTYETHOCTH (MPU HAJIUYHUN).

4.6.VcriopueHHble TIpW 3alOJHEHUH OJIAHKM JOKYMEHTOB O KBaJdu(UKAIIH
MOJUIeKAT 3aMEHE W BO3BPAIAIOTCA OTBETCTBEHHOMY JIMIlY KaK JIOKYMEHTBHI CTpPOTOM
OTYETHOCTH, i 3aMeHbl. IIpm 3TOM  coxpaHseTca TIPEeKHUM  MHOPSAKOBBIN
PErUCTPallMOHHBIN HOMEP JOKYMEHTA U J1aTa €ro BbIJAAUH.

4.7 .ViciopueHHble OJaHKA JOKYMEHTOB YHHYTOXAIOTCS B YCTAHOBJICHHOM TOPSJIKE
Ha OCHOBAHHUH aKTa 00 YHHYTOKEHUH JTOKYMEHTOB.

SAKTIOYUTEJIBHBIE ITOJOKEHUSA

1.Bce wu3MeHeHUs | JONONHEHHS K HacTtosimeMmy IlonmoxkeHuio BHOCATCS
B COOTBETCTBUM C HOPMAaTUBHBIMM AaKTaAMU OpPraHOB HCIOJIHUTEIBHOM BIJIACTHU
Poccuiickoit @eaepanuu, peraiaMeHTUPYIOIMME MPOBEeHUE yueOHOTo Ipoliecca.

2.VI3MeHeHue U JOMOJHEHUE, MpuHATHE HacTtosmiero IlomoxkeHuss B HOBOMU
peaakuuy Mpou3BOAATCS MO pelIeHUI0 pykoBoauTtenst YdyeOHnoro Lentpa.
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[Tpunoxenne 1/1
BEJIOMOCTbDb

BbIIa4YM IOKYMEHTOB 0 KBAJIN(PUKAIUA
(10KyMeHTOB 00 00y4eHHH)

(nazeanue Yuebnozo Llenmpa)
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KHUT A
Perucrpanuu BbI1a4d JOKYMEHTOB 0 KBATH(PUKANNU
(cBuaeTeIbCTBO 0 podeccuu padboyero, JOJKHOCTH CJIYHKALET0)
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[Tpunoxenue 2

Kypnan
MOralieHsi MCIIOPYEHHbIX 0JIAHKOB UTOTOBBIX IOKYMEHTOB 00 00y4eHUH
(naszeanue Yuebnoeo Ilenmpa)
HAaMMEHOBAHUE | HOMED HOMEP MPOTOKOJIA | TIOPSAKOBBIM nara TIO/TITHCh
OiaHka OsaHka HUTOTOBOU PETUCTPALIMOHHBIN | CIMCAaHUA | JIUIIA,
JOKYMEHTa | aTTeCTallMOHHOM HOMEP OnmaHka CIMCABIIIECTO
KOMHUCCUH (TI0 TIpUEMY OnaHK
MPaKTUYECKOMN
KBaJTM(UKAITTOHHON
paboThl)
I'enepanbHbIil AUPEKTOP 015(0)

# YYEEHEIN LUEMTRF
L) gycTep
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KHHUTI'A BBIJIAYH CITPABOK
Ne ITonnuce,
I /;1 Jara Bblgaun Howmep cnipaBku ®.1N.0. MOJTYyYUBIIETO
CIIPpaBKy
1.
2.
3.
4.
5.
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